OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO GLOWNEGO
KSIEGOWEGO W GMINNYM ZAKLADZIE GOSPODARKI
KOMUNALNEJ W MILORADZU

Dyrektor Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Mitoradzu z siedzibg przy ul. Gtéwnej
5, na podstawie art. 11,12 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2022 r., poz.530) ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze.

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Gtowny Ksiegowy w Gminnym Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Mitoradzu.

2. Wymiar czasu pracy:
1/1 etat
3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

1) Kandydatem na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego moze by¢ osoba, ktéra zgodnie z
art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2022 r. poz.
1634):

a. posiada obywatelstwo polskie, innego kraju Unii Europejskiej lub innych panstw, ktérych
obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa europejskiego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie RP na zasadach okreslonych w art.
11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzgdowych(Dz.U. z 2022
poz. 530)

b. Zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

c. Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa; przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

d. Spetnia jednego z ponizszych warunkoéw:

- ukonczyt wyzsze studia ekonomiczne i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci

- wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséow

- posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

e. Nie byla karana zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz.
289)

f. Posiada bardzo dobrg znajomosc¢ przepiséw prawa w zakresie: rachunkowosci, ustawy o
podatku od towarow i ustug, ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych oraz od
os6b fizycznych, ustawy o finanséw publicznych, odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych, ustawy o ubezpieczeniach spotecznych i umiejetnosc
ich stosowania, sporzgdzanie deklaracji PIT, CIT, VAT i ZUS

g. Posiada wystarczajgcg wiedze i umiejetnosci do klasyfikowania (dekretacji) zdarzen
gospodarczych oraz umiejetnosci do prowadzenia ksiegowosci komputerowej, w tym
obstugi programu Ptatnik.

h. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku.

i. Cieszy sie nieposzlakowang opinig.

la. Wymagania dodatkowe:
a. Doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych lub w jednostkach spétek prawa
handlowego na stanowisku ksiegowego .



Znajomos¢ zasad ksiegowosci przedsiebiorstw i budzetu, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny
finansow publicznych.

Posiada ogodlng znajomosé zasad finansowania zadah samorzgdowych zaktadow
budzetowych na szczeblu gminy jako organu samorzgdu terytorialnego.

Posiada umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planow w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zatozenia.

Posiada cechy osobowosci takie jak: odpowiedzialnos¢, samodzielnos$é, doktadnosé,
sumienno$¢, rzetelnos¢, komunikatywnosé, terminowosé, umiejetnosé sprawnego
podejmowania decyzji, cheé¢ doskonalenia i pogtebiania wiedzy w zakresie
wykonywanego stanowiska, umiejetnos¢ korzystania z przepiséw prawa.

4. Zakres obowigzkow na stanowisku:

a. prowadzenie rachunkowosci Zaktadu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

b. wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkéw Zaktadu,

c. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym Zaktadu,

d. dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych
operaciji gospodarczych i finansowych oraz ich dekretacje,

e. przygotowywanie projektow budzetéw oraz harmonogramu wydatkéw Zaktadu,

f. sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej,
wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow GZGK w Mitoradzu,

g. opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych,

h. przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych wraz z analizg wykorzystanych srodkéw,

i. prowadzenie nadzoru nad przechowywaniem i archiwizacjg dokumentacji ksiegowe;j,

j. nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

k. nadzorowanie prawidtowego przebiegu przekazywania sktadnikow majatkowych, oraz
zasad inwentaryzacji i likwidacji Srodkow trwatych i wyposazenia,

l. rozliczanie srodkéw przydzielonych z budzetu Gminy,

m. prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych,

n. sporzgdzanie obowigzujgcych sprawozdan finansowych i statystycznych

0. nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw finasowo-ksiegowych,

p. nadzorowanie $ciggalnosci naleznosci Zaktadu w tym prowadzonych postepowan
sgdowych i egzekucyjnych,

g. wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw

wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalezg do kompetencji Gtéwnego
Ksiegowego.

5. Warunki pracy:
Praca w wykonywana w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Mitoradzu ul. Gtéwna
5.

Qapow

6.

a

b

C.

Czas pracy: petny wymiar — przecietnie 40 godzin tygodniowo.

Bezposredni kontakt z klientami, wysitek umystowy.

Praca przy komputerze wymagajgca statej koncentraciji i obcigzenia wzroku.

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i
szkodliwych warunkéw pracy.

Wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow
Gminnego Zakfadu Gospodarki Komunalnej w Mitoradzu.

Oferte zawierajgcy :

. List motywacyjny.

. Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie stanowigcy zatgcznik
do niniejszego ogtoszenia wraz ze wskazaniem numeru telefonu kontaktowego.



d. Kserokopie dyplomu i innych dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i
umiejetnosci zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem).

e. Kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginatem).

f. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem).

g. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym
stanowisku.

h. Oswiadczenie :

o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,
e 0 nie toczacym sie przeciwko kandydatowi postepowaniu karnym,

e 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z
praw publicznych,

e 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 23 ust.1, pkt
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r.,
poz. 1781) dla celdéw rekrutaciji.

e 0 niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Ilub za przestepstwo
skarbowe. Z zastrzezeniem, iz w przypadku wyboru kandydata na stanowisko
Gtéwnego Ksiegowego przed zawarciem umowy nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie
o niekaralnoéci w w/w zakresie.

Ww. dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Mitoradzu lub przesta¢ pocztg (decyduje data stempla pocztowego) w zamknietej kopercie z
adnotacjg ,Nabdér na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego Gminnego Zaktadu Gospodarki
Komunalnej” do dnia 7 lutego 2023 r. do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wptyng po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

7. Dodatkowe Informacje

Kandydat na gtownego ksiegowego moze zapoznaC sie z warunkami organizacyjno —
finansowymi dziatalnosci Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej. Osobg udzielajgca
informacji w tym zakresie jest dyrektor Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Mitoradzu Pani Dominika Wrébel tel. 55 271-15-42.

Konkurs przeprowadzi Komisja powotana przez Dyrektora GZGK w Mitoradzu.

Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami, ktérych oferty spetnia wymogi formalne odbeda sie
niezwtocznie w terminach wyznaczonych przez Ogtaszajgcego Konkurs, przekazanych
zainteresowanym drogg telefoniczna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP GZGK w
Mitoradzu.



Ztozone dokumenty winny byé opatrzone klauzulg zezwalajgca na przetwarzanie danych
osobowych.

Wybrana osoba w wyniku naboru przed zawarciem umowy o prace ma obowigzek przedtozyc¢
zaswiadczenie o niekaralnosci

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Gminnym Zakladzie Gospodarki
Komunalnej w Mitoradzu w grudniu 2022 r., w rozumieniu przepisow o rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, ksztattuje sie na poziomie
powyzej 6%.

Dyrektor Gminnego Zakfadu Gospodarki Komunalnej w Mitoradzu ma prawo odwota¢ konkurs
bez podania przyczyny.

Dyrektor
Gminnego Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Mitoradzu

/-/ Dominika Wrébel



